T.C.

UŞAK VALİLİĞİ

Ayşe Ana Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Müdürlüğü

Sayı    :33219536-100.99-                                          
           
                                                                           

Konu :Yıl Sonu İşlemleri                                                                                                 22/05/2015
                 AYŞE ANA MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESE ÖĞRETMENLERİNE

                                                                              
                       UŞAK


Çalışma takvimine göre 2014/2015 Eğitim Öğretim Yılı 12.06.2015 tarihinde sona erecektir. Yılsonu iş ve işlemlerin düzenli bir şekilde yürümesi için aşağıda belirtilen iş ve işlemlerin zamanında ve tam olarak yapılmasını önemle rica ederim.











        Yusuf GÖNÜLLÜ











               Okul Müdürü
1. 1-5 Haziran 2015 tarihleri arasında yazılı sınavlar ve diğer değerlendirmeler sonunda başarısız dersi bulunan öğrenciler için her bir dersten dönem sonu ortak sınav yapılacağından dersine girdiğiniz sınıflardaki öğrencilerin her türlü notla ilgili değerlendirmelerini en geç 31.05.2015 tarihine kadar e-okul sistemine giriniz.

2. 4 Haziran 2015 tarihinde saat 15.00’da son sınıf öğrencilerinin disiplin durumları ile işletmelerde beceri eğitimi gören öğrencilerin dönem sonu beceri eğitimi sınavı öncesi beceri sınavıyla ilgili konuları görüşmek üzere Öğretmenler Kurulu Toplantısı yapılacaktır.

3. Eğer dersinizden dönem sonu ortak sınav yapılmışsa sınav notlarını en geç 09 Haziran 2015 Salı günü mesai bitimine kadar e-okul sistemine giriniz.

4. İşletmelerde beceri eğitimi gören öğrencilerin dönem sonu beceri eğitimi sınavları 8-9-10 Haziran 2015 tarihlerinde yapılacaktır.

5. 10 Haziran 2015 Çarşamba günü not fişlerinizi idareden teslim alarak gerekli kontrolleri yapınız ve saat 17.00’a kadar not fişlerinizi imzalayarak okul idaresine teslim ediniz.

6. Dersinizden/derslerinizden proje alan öğrencileri, e-okul sisteminde Ortaöğretim Kurum İşlemleri/Not İşlemleri/Ödev - Proje Bilgileri ekranından kontrol ediniz. Projenin konusu, teslim tarihi girilmemiş öğrenci varsa, 08 Haziran 2015 Pazartesi günü saat 17.00’a kadar mutlaka giriniz. Öğrencinin proje notunu, e-okul sisteminde Ortaöğretim Kurum İşlemleri/Not İşlemleri/ Not Girişi ekranından işleyiniz.

7. Onur Belgesi ile ödüllendirilmesini uygun gördüğünüz öğrencileri hangi davranışları ile ödüllendirilmeleri gerektiğini belirtir yazı ile 08 Haziran 2015 Pazartesi günü saat 17.00’a kadar Onur Kuruluna bildiriniz

8. Sınıf Rehber Öğretmeni iseniz, 09 Haziran 2015 tarihi Salı günü saat 17.00’a kadar e- okul sisteminde Ortaöğretim Kurum İşlemleri/Karne Ek Bilgileri ekranında yer alan öğrencinin sosyal faaliyeti (toplum hizmeti) tamamlayıp tamamlamadığını ve okuduğu kitap sayısını yazınız.
9. Sınıf rehber öğretmeni iseniz, e-okul sisteminde Ortaöğretim Kurum İşlemleri/Not İşlemleri/Ödev - Proje Bilgileri ekranından öğrencilerin hangi dersten proje aldığını kontrol ediniz. Eksik varsa, öğrencinin proje aldığı dersin öğretmeni ile görüşerek muhtemel hataları 09 Haziran 2015 Salı günü saat 17.00’a kadar düzeltiniz.

10. Onur Kurulu, 09 Haziran 2015 Salı günü mesai bitimine kadar Onur Belgesi alması uygun görülen öğrencileri tespit ederek bu öğrencileri liste halinde Öğrenci Ödül ve Disiplin Kuruluna teklif edeceklerdir. 

11. Okul Öğrenci Ödül ve Disiplin Kurulu 10 Haziran 2015 Çarşamba günü mesai bitimine kadar takdir, teşekkür ve onur belgesi almayı hak eden öğrencileri tespit edeceklerdir.

12. Rehber öğretmeni olduğunuz sınıfın karnelerini 11 Haziran 2015 Perşembe günü mesai bitimine kadar okul idaresinden alarak mühürleyip imzalayınız. Eğer varsa Takdir –Teşekkür- Onur belgelerini öğrenci karnelerine ekleyiniz.
13. Ders defterlerini kontrol ediniz. İmza eksiklerinizi mutlaka tamamlayınız. Aksi takdirde imzasız derslerin ücretleri ilgili öğretmenden kesilecektir.

14. Öğretmen nöbet defterini kontrol ediniz. İmza eksiğiniz varsa mutlaka tamamlayınız.

15. Yılsonunun yaklaşması nedeni ile nöbet görevlerinde, derse giriş ve çıkışlarda daha dikkatli olunuz, eğitim-öğretim faaliyetlerinin karne saatine kadar devam etmesi gerektiğini unutmayınız.

16. Okulumuz öğretmenleri Haziran dönemi seminer çalışmalarını 15 Haziran 01 Temmuz 2015 tarihleri arasında, 10.00-13.00 saatleri arasında yapacaklardır.

17. Belirli gün ve haftalarla ilgili yaptığınız çalışmaları dosyalayarak 25 Haziran 2015 tarihine kadar okul idaresine teslim ediniz.

18. Kurul ve Komisyonda görevli iseniz, dönem sonu toplantılarınızı yapınız ve toplantı tutanaklarını okul idaresine teslim ediniz.

19. Yazılı sınav evrakını, ders kesim raporlarını, müfredatın bitirilip bitirilmediğine dair raporları, 2.dönem sonu zümre toplantı tutanaklarını, Sınıf Rehberlik Dosyalarını, Sosyal Kulüp Dosyalarını vb. 25 Haziran 2015 tarihine kadar tutanak karşılığı okul idaresine teslim ediniz. 
20. Zümre Öğretmenler Kurulu Toplantıları 15.06.2015 tarihinde saat 10.00’da yapılacaktır.
21. Sene Sonu Öğretmenler Kurulu Toplantısı 16 Haziran 2015 tarihinde saat 10.00’da yapılacaktır.

22. Okul Zümre Başkanları Toplantısı:17.06.2015tarihinde saat 14.00’da yapılacaktır.
23. Eğitim Bölgeleri Zümre Başkanları Kurul Toplantısı 18-19 Haziran 2015 tarihleri arasında yapılacaktır.
24. Rehberlik ve Psikolojik Danışma Hizmetleri Yıl Sonu Çalışma Raporu hazırlanarak 15-26 Haziran 2015 tarihleri arasında RAM’a gönderilecektir.
25. Sınıf rehber öğretmeni iseniz, öğrencilerimizin 2015-2016 eğitim öğretim yılında okumak istedikleri seçmeli dersleri okul rehber öğretmeni ve velilerin bilgisi dâhilinde seçmelerini sağlayarak seçmeli ders seçim dilekçelerini dosya halinde 26.06.2015 tarihine kadar okul idaresine teslim ediniz.
26. Tatil adresleri ve güncel telefon bilgilerinizi 26.6.2015 tarihine kadar idareye veriniz.
27. Okulumuzda yılsonu kapanış töreni 12.06.2015 Cuma günü saat 11.30’da yapılacaktır. 
